提交答辩申请及提交论文终稿操作说明

提交答辩申请操作说明
★在提交答辩申请前应在系统中完成双盲抽检，否则视作答辩无效并且将强制参加盲审。盲审完成后、正式组织答辩前应该系统中进行答辩公示，并申请正式答辩，否则视作不申请本批次毕业及授予学位。
一、完成答辩公示
1.进入学位管理-论文答辩管理-我的答辩申请，点击答辩公示信息右侧修改。
[image: ]
2、进入页面后填写答辩公示信息，请务必准确填写，该信息将在研究生信息网进行公开发布。答辩公示信息分为以下三部分：
[image: ]基本信息: 答辩秘书工号及姓名请与导师确认无误后方可填写，否则该答辩秘书后期无法进入系统进行论文答辩信息录入。
[image: ]论文信息：
答辩成员：点击增加答辩成员，请与导师确认答辩成员信息无误后填写。硕士论文答辩成员组成必须符合硕士论文答辩成员组成要求，否则答辩无效，如发现成员不符合要求请及时向导师反馈并进行变更。
[image: ]★硕士论文答辩成员组成要求：硕士学位论文答辩委员会由3～5名以上具有高级职称的专家组成，导师如参加答辩委员会，则答辩委员会应不少于5人组成，答辩委员会成员中应当有外单位的专家（工程硕士学位论文答辩委员会应当有企业专家）。答辩委员会主席由教授、副教授（或相当职称的专家）担任，申请答辩学生的指导教师不能担任答辩委员会主席。论文答辩委员会设秘书一人，由具有讲师或以上职称教师担任。导师及其他答辩成员不可兼任答辩秘书。

3、填写完成后，点击页面底部保存，即完成答辩公示填写。

二、申请正式答辩
1.进入学位管理-论文答辩管理-我的答辩申请，确认相关信息无误后，点击页面底部申请正式答辩。[image: ]

2、学院教务秘书进入论文答辩管理-论文答辩申请院系审核进行审核。
[image: ]
3、教务秘书审核通过后，学生进入我的答辩申请，查看答辩申请一栏显示院系审核通过后方可进行答辩。
三、答辩秘书录入答辩结果
1、完成答辩后，由答辩秘书进入新系统论文答辩管理-答辩结果，点击修改，进入录入界面输入答辩结果，录入完成后点击页面底部保存。
[image: ]

[image: ]
2.答辩结果录入后，学生可点击答辩结果查询，查看答辩结果信息。
[image: ]


提交论文终稿操作说明

1、答辩通过后，学生应进入论文答辩管理-学生提交论文终稿页面，点击上传论文终稿。终稿将用于学位信息上报及上海市论文后期抽检，请务必上传定稿后的论文，并且应与提交至图书馆的学位论文一致。
[image: ]
2、导师进入学生论文终稿审核，对学生提交终稿论文进行审核。导师审核通过后即完成论文终稿提交环节。审核不通过者，需重新上传终稿论文提交导师审核。
[image: D:\Users\Yadong\Desktop\QQ截图20151211113338.jpg]
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